РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТАРАСОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТАРАСОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ ТАРАСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

О порядке учета муниципального имущества

и ведения реестра объектов муниципальной

собственности муниципального образования

«Тарасовское сельское поселение

	Принято

Собранием депутатов
	
	18 декабря 2012 года 


   В целях совершенствования системы учета муниципального имущества, механизма управления и распоряжения этим имуществом в соответствии с действующим законодательством РФ, на основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», на основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации в целях совершенствования системы учета муниципального имущества, управления и распоряжения этим имуществом, обеспечения полноты и достоверности, содержащихся в реестре сведений о муниципальном имуществе в соответствии с действующим законодательством РФ Собрание депутатов Тарасовского сельского поселения
Р Е Ш И Л О:

1.  Утвердить Положение об учете муниципального имущества муниципального образования «Тарасовское сельское поселение» согласно приложению.

2. Установить, что:

2.1. Выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования «Тарасовское сельское поселение» является обязательным документом, необходимым для вовлечения соответствующего муниципального имущества муниципального образования «Тарасовское сельское поселение» в хозяйственный оборот.

2.2. Ведение реестра муниципального имущества муниципального образования «Тарасовское сельское поселение» осуществляется в соответствии с настоящим решением.

3. Обеспечить представление в сроки и порядке, установленные настоящим решением, соответствующих сведений и документов подведомственными муниципальными бюджетными, муниципальными унитарными предприятиями в Администрацию Тарасовского сельского поселения.
    4. Настоящее решение вступает в силу 01.01.2013 года.         

         5. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой
Глава Тарасовского

сельского поселения                                                                           А.И.Коршунов

п. Тарасовский

18 декабря 2012 года

№ 16
Приложение   
к решению

       Собрания депутатов Тарасовского 


сельского поселения


от 18.12.2012 № 16
ПОЛОЖЕНИЕ

об учете муниципального имущества 

и ведению реестров муниципальной собственности 

Тарасовского сельского поселения

Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает состав подлежащего учету муниципального имущества Тарасовского сельского поселения, порядок его учета и порядок представления информации из реестра муниципального имущества, а также иные требования, предъявляемые к системе учета  муниципального имущества Тарасовского сельского поселения.

2. В целях настоящего Положения используются следующие понятия:

-учет муниципального имущества Тарасовского сельского поселения - процесс получения, экспертизы, хранения документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, внесения указанных сведений в реестр муниципального имущества Тарасовского сельского поселения;

-реестр муниципального имущества Тарасовского сельского поселения - информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества Тарасовского сельского поселения и представления сведений о нем;

-правообладатель - муниципальный орган исполнительной власти,  муниципальное учреждение, муниципальное  автономное учреждение, муниципальное унитарное предприятие, иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество Тарасовского сельского поселения принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.

3. Объектом учета в реестре муниципального имущества Тарасовского сельского поселения (далее - реестр) является следующее муниципальное имущество Тарасовского сельского поселения:

3.1. Недвижимое имущество, а именно:

3.1.1. Прочно связанный с землей объект, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, в том числе: здание, помещение, сооружение, объект незавершенного строительства.

3.1.2. Земельный участок.

3.1.3. Иное недвижимое имущество.

3.2. Движимое имущество, а именно:

3.2.1. Объект движимого имущества, первоначальная стоимость которого равна или  превышает 50 тыс. рублей 

3.2.2. Объект особо ценного движимого имущества муниципального автономного учреждения Тарасовского сельского поселения.

3.2.3. Акции, доля (вклад) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества.

3.2.4. Автотранспорт, трактора, самоходные машины и  прицепы к ним, не зависимо от их стоимости.

4. Учет муниципального имущества Тарасовского сельского поселения, принадлежащего муниципальному образованию и находящегося в оперативном управлении  муниципальных учреждений, муниципальным автономным учреждениям, аренде или  в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий, являющегося муниципальной казной муниципального образования  «Тарасовское сельское поселение», и ведение реестра этого имущества в соответствии с настоящим Положением, осуществляет специалист Администрации Тарасовского сельского поселения (далее - Администрация).
5. Учет муниципального имущества Тарасовского сельского поселения сопровождается присвоением объекту учета в реестре (далее - объект учета) реестрового номера муниципального имущества Тарасовского сельского поселения.

6. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

7. Реестр состоит из 3 разделов. В раздел 1 включаются муниципальные учреждения и  муниципальные автономные учреждения  (причём недвижимое и движимое имущество учитывается здесь же, по каждому учреждению особо), в раздел 2  включаются муниципальные унитарные предприятия (имущество учитывается также, как и у учреждений), в раздел 3 — включено имущество казны муниципального образования  «Тарасовское сельское поселение».

Каждый из разделов состоит из подразделов, соответствующих: в первых двух разделах - различным учреждениям или предприятиям.

Такие  активы, как акции или земельные участки учитываются в разделе «Казна». В казну отнесены так же объекты, которые не используются организациями поселения при непосредственном исполнении ими своих функций. 

8. Сведения об объекте учета и о правообладателях имущества вносятся в карту объекта учета.

9. Неотъемлемой частью реестра являются:

а) журнал учета документов, поступивших для учета муниципального имущества Тарасовского сельского поселения  в реестре (далее - журнал учета документов);

б) дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества Тарасовского сельского поселения  в реестре, и документы, представляемые из реестра (далее - дело).

10. Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются.

11. Реестр должен храниться и обрабатываться с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

С целью предотвращения утраты сведений реестра на электронных носителях Администрация, формирует резервные электронные копии реестра, которые должны храниться в местах, исключающих их утрату, одновременно с оригиналами, с соблюдением условий и требований, предусмотренных для оригиналов.

12. Ведение реестра осуществляется путем помещения в соответствующие его подразделы  сведений об объектах учета, записей об изменениях сведений об объекте учета или о прекращении права муниципальной собственности муниципального образования «Тарасовское сельское поселение» на имущество и исключения из реестра изменившихся сведений о муниципальном имуществе Тарасовского сельского поселения, находящемся у правообладателей на праве оперативного управления, или хозяйственного ведения, или составляющего казну поселения. Основанием для включения  либо исключения имущества из реестра является нормативный акт муниципального образования «Тарасовское сельское поселение»

13.Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества Тарасовского сельского поселения в реестре, является выписка из реестра, содержащая сведения, предусмотренные формой выписки из реестра, по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.

Порядок учета

муниципального имущества Тарасовского сельского поселения

14. Правообладатель для внесения сведений в реестр о правообладателе, муниципальном имуществе Тарасовского сельского поселения, принадлежащем ему на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, постоянного (бессрочного) пользования или в силу закона, обязан представить в Администрацию

14.1.Отношение на имя Главы Тарасовского сельского поселения, завизированное Главой, с указаниями в отношении объекта учёта:

14.2. Надлежащим образом заверенные правообладателем карты сведений об объекте учета в соответствии с формами согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

14.3. Документы, подтверждающие сведения о правообладателе, приобретении правообладателем объекта учета, возникновении соответствующего вещного права на объект учета, возникновении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на объект учета и государственной регистрации указанных прав на объект учета, если им является недвижимое имущество, и если объект зарегистрирован,  иные документы, подтверждающие сведения об объекте учета, реквизиты которых приведены в картах сведений об объекте учета, в том числе документы, подтверждающие изъятие из оборота, ограничение оборота, обременение, в случае, если объект учета изъят из оборота, ограничен в обороте, обременен обязательствами перед иными лицами, или копии указанных документов.

К документам, подтверждающим сведения об объектах учета, относятся учредительные документы, документы, удостоверяющие личность правообладателей - физических лиц, технические паспорта и кадастровые планы, выданные в установленном законодательством Российской Федерации порядке до 1 марта 2008 года, кадастровые паспорта объектов недвижимости, свидетельства о государственной регистрации права, выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из реестров акционеров, выписки из иных реестров, информационные письма органов Федеральной службы государственной статистики о кодах государственного статистического учета, передаточные акты, распоряжения о закреплении имущества на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, договоры купли-продажи, другие договоры, бухгалтерские балансы, формы бухгалтерской отчетности, акты ввода в эксплуатацию, документы, подтверждающие отношение объекта к объектам культурного наследия федерального значения, объектам культурного наследия регионального значения, объектам культурного наследия местного (муниципального) значения, документы, подтверждающие вид особо ценного движимого имущества муниципальных бюджетных, муниципальных унитарных учреждений Тарасовского сельского поселения, паспорта транспортных средств, трудовые договоры или иные документы о назначении руководителя юридического лица, определения, решения арбитражного суда, документы, подтверждающие изъятие из оборота, ограничение оборота, обременение объекта, иные документы, подтверждающие соответствующие сведения.

При этом, в целях учета муниципального имущества Тарасовского сельского поселения  в соответствии с настоящим Положением, кадастровые планы и технические паспорта, выданные в установленном законодательством Российской Федерации порядке до 1 марта 2008 года - дня вступления в силу Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", имеют равную юридическую силу с кадастровыми паспортами других объектов недвижимости.

15. В случаях, если объект учета не изъят из оборота, не ограничен в обороте, не обременен обязательствами перед иными лицами, правообладатель делает в соответствующей форме отметку об этом.

16. В случаях, если объект учета является недвижимым имуществом - прочно связанным с землей объектом, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, в том числе: зданием, помещением, сооружением, не является объектом незавершенного строительства, не является земельным участком:

16.1. Правообладатель представляет в Администрацию поселения среди прочих документов:

16.1.1. Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или копию свидетельства о зарегистрированном праве хозяйственного ведения или оперативного управления правообладателя на объект учета.

16.1.2. Заверенные правообладателем копии технического паспорта и кадастрового паспорта на объект учета либо заверенную правообладателем копию технического паспорта на объект учета и информацию, подписанную правообладателем, об отсутствии кадастрового паспорта на объект учета, либо копию кадастрового паспорта на объект учета и информацию, подписанную правообладателем, об отсутствии технического паспорта на объект учета.

16.2. В случаях отсутствия у правообладателя документов, подтверждающих приобретение правообладателем объекта учета, возникновение у правообладателя права хозяйственного ведения, оперативного управления на объект учета, возникновения права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на объект учета и государственной регистрации указанных прав на объект учета, отсутствия в кадастровом паспорте и техническом паспорте на объект учета, созданный до 30 января 1998 года, указаний на то, что объект учета создан до 30 января 1998 года - даты вступления в силу Федерального закона от 21.07.97 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", правообладатель представляет в Администрацию среди прочих документов:

16.2.1. Заверенную правообладателем информацию органов технической инвентаризации о том, что объект учета создан до 30 января 1998 года.

16.2.2. Информацию, подписанную правообладателем, о том, что у правообладателя отсутствуют документы, подтверждающие приобретение правообладателем объекта учета, возникновение у правообладателя права хозяйственного ведения, оперативного управления на объект учета, возникновение права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на объект учета.

16.2.3. Информацию, подписанную правообладателем, о том, что:

объект учета учтен на балансе правообладателя;

16.3. В случаях отсутствия у правообладателя документов, подтверждающих приобретение правообладателем объекта учета, возникновение у правообладателя права хозяйственного ведения, оперативного управления на объект учета, возникновение права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на объект учета, и государственной регистрации указанных прав на объект учета, отсутствия в техническом паспорте указаний на то, что объект учета принадлежит правообладателю, правообладатель представляет в Администрацию поселения среди прочих документов заверенную правообладателем копию информации органов технической инвентаризации о том, что объект учета принадлежит правообладателю.

16.4. В случаях отсутствия у правообладателя документов, подтверждающих приобретение правообладателем объекта учета, возникновение у правообладателя права хозяйственного ведения, оперативного управления на объект учета, возникновение права муниципальной собственности Тарасовского района на объект учета, и государственной регистрации указанных прав на объект учета, отсутствия в техническом паспорте указаний на то, что объект учета принадлежит правообладателю, указания в информации органов технической инвентаризации о том, что принадлежность объекта учета неизвестна, правообладатель представляет в Администрацию среди прочих документов документы, подтверждающие отсутствие прав иных лиц на объект учета.

16.4.1. Из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии зарегистрированных прав на объект учета.

16.4.2. Федерального органа, осуществляющего учет федерального имущества, о том, что объект учета не является собственностью Российской Федерации.

16.4.3.Минимущества осуществляющего учет государственного имущества РО имущества, о том, что объект учета не является государственной  собственностью РО.

16.4.4 Органа местного самоуправления, осуществляющего учет муниципального имущества поселения, на территории которого расположен объект учета, о том, что объект учета не является муниципальной собственностью этого поселения.

16.5. Для внесения данного объекта учета в реестр как являющегося муниципальной собственностью Тарасовского сельского поселения принадлежащего правообладателю на праве хозяйственного ведения, оперативного управления достаточно надлежащим образом заверенных правообладателем карт сведений об объекте учета в соответствии с формами, приведенными в приложении 1 к настоящему Положению, и документов, оформленных надлежащим образом, не противоречащих друг другу.

17. В случаях, если объект учета является недвижимым имуществом - объектом незавершенного строительства:

17.1. Правообладатель представляет в Администрацию среди прочих документов:

17.1.1. Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или копию свидетельства о зарегистрированном праве хозяйственного ведения или оперативного управления правообладателя на объект учета с указанием муниципального образования  «Тарасовское сельское поселение», как собственника.

17.1.2. И далее те же документы, как и на объекты недвижимости (см. п. 16).

18. В случаях, если объект учета является движимым имуществом - транспортным средством, правообладатель представляет в Администрацию копию паспорта транспортного средства (правообладатель не представляет иные документы, подтверждающие приобретение правообладателем объекта учета, возникновение права муниципальной собственности муниципального образования «Тарасовское сельское поселение» на объект учета, возникновение права хозяйственного ведения или оперативного управления правообладателя на объект учета).

Для внесения данного объекта учета в реестр как являющегося муниципальной собственностью Тарасовского сельского поселения и принадлежащего правообладателю на праве хозяйственного ведения, оперативного управления достаточно надлежащим образом заверенных правообладателем карт сведений об объекте учета в соответствии с формами, приведенными в приложении 1 к настоящему Положению, и копии паспорта транспортного средства.

19. В случаях, если объект учета является движимым имуществом, и не является транспортным средством, акциями, долями (вкладами) в уставном (складочном) капитале хозяйственных обществ и товариществ, принадлежит правообладателю более трех лет и документы, подтверждающие приобретение правообладателем объекта учета, возникновение у правообладателя права хозяйственного ведения или оперативного управления на объект учета, у правообладателя отсутствуют, правообладатель представляет в Администрацию информацию, подписанную правообладателем, что объект учета принадлежит правообладателю более трех лет и документы, подтверждающие приобретение правообладателем объекта учета, возникновение у правообладателя права хозяйственного ведения или оперативного управления на объект учета и (или) возникновение права муниципальной собственности Тарасовского поселения на объект учета, у правообладателя отсутствуют.

Для внесения данного объекта учета в реестр как являющегося муниципальной собственностью Тарасовского сельского поселения и принадлежащего правообладателю на праве хозяйственного ведения, оперативного управления достаточно надлежащим образом заверенных правообладателем карт сведений об объекте учета в соответствии с формами, приведенными в приложении № 1 к настоящему Положению, и указанной информации.

20. Правообладатель, являющийся юридическим лицом, созданным после вступления в силу настоящего Положения, для внесения в реестр сведений обязан в двухмесячный срок со дня создания правообладателя представить в Администрацию карты сведений об объекте учета в соответствии с формами, приведенными в приложении № 1 к настоящему Положению, и копии документов, подтверждающих сведения, приведенные в картах сведений об объекте учета, заверенные правообладателем.

21. Правообладатель для внесения сведений в реестр обязан в месячный срок со дня приобретения им по договорам или иным основаниям имущества, не находившегося в муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения  или не существовавшего на момент, предшествующий приобретению его правообладателем, представить в Администрацию надлежащим образом заверенные правообладателем карты сведений об объекте учета в соответствии с формами, приведенными в приложении № 1 к настоящему Положению, и копии документов, подтверждающих сведения об объекте учета, заверенные правообладателем.

22. Правообладатель, в случае изменения сведений о правообладателе, для внесения в реестр новых сведений обязан в месячный срок со дня изменения сведений о правообладателе представить в Администрацию запись об изменениях сведений о правообладателе по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Положению, и записи об изменениях сведений о соответствующих объектах учета по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Положению, копии документов, подтверждающих изменения сведений, заверенные правообладателем.

23. Передача объекта учёта от одного правообладателя другому либо отнесение объекта учёта в казну, производится на основании нормативных актов. 

24. Правообладатель, в случае изменения сведений об объекте учета, для внесения в реестр новых сведений об объекте учета обязан в месячный срок со дня изменения сведений об объекте учета представить в Администрацию записи об изменениях сведений об объекте учета по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Положению, и копии документов, подтверждающих изменения сведений, заверенные правообладателем.

25. В случае прекращения права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на имущество в результате процедуры банкротства его правообладателя указанные записи и копия документа представляются им в Администрацию в месячный срок со дня получения определения арбитражного суда о прекращении производства по делу о банкротстве.

26. В случае ликвидации являющегося правообладателем юридического лица, записи о прекращении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на имущество формируются Администрацией в месячный срок после получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

27. Администрация в месячный срок со дня получения карт или соответствующих записей и копий документов, указанных в соответствующих пунктах настоящего Положения, обязана зарегистрировать их, внести запись в журнал учета документов, провести экспертизу документов и по ее результатам принять одно из следующих решений:

а) о присвоении объекту учета постоянного реестрового номера муниципального имущества Тарасовского сельского поселения,  заверении карт сведений об объекте учета, заверении записей об изменениях сведений об объекте учета, заверении записей о прекращении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на имущество;

б) об отказе в заверении карт сведений об объекте учета, если установлено, что представленное к учету имущество не находится в муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения.

в) об отказе в заверении записей об изменениях сведений об объекте учета; об отказе в заверении записей о прекращении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения  на имущество, в случаях:

неполноты представленных правообладателем документов;

неполноты сведений, содержащихся в документах, представленных правообладателем;

недостоверности представленных правообладателем документов;

недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных правообладателем.

28.В случае положительного решения вопроса, объект учёта вносится в реестр муниципального имущества, а в случае отказа о внесении объекта, правообладатель извещается об этом в пятидневный срок. 

29. Решение Администрации с отказом о внесении объекта учёта в реестр, может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

30. Правообладатель обязан ежегодно, до 01 мая текущего года, представлять в  администрацию поселения:

- на бумажном и электронном носителях по состоянию на 1 января текущего года карты сведений об объектах учета и (или) записи об изменениях сведений об объектах учета, и (или) записи о прекращении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на имущество по формам, приведенным в приложениях  1 к настоящему Положению, и подтверждающие документы;

31.На основании указанных материалов в реестр муниципального имущества Тарасовского сельского поселения, вносятся необходимые изменения.

32. В случае прекращения права муниципальной собственности на  объект учёта, он переносится из реестра или казны в архив реестра.   

33. Юридическое лицо, имеющее объекты учета, не принадлежащие данному лицу на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, обязано ежегодно, до 01 мая текущего года, представлять в Администрацию  на бумажном и электронном носителях по состоянию на 1 января текущего года карты сведений об объектах учета и (или) записи об изменениях сведений об объектах учета и (или) о прекращении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на имущество по формам, приведенным в приложениях № 1-3 к настоящему Положению, и подтверждающие документы.

34. Структура реестрового номера муниципального имущества Тарасовского сельского поселения, правила формирования номера приведены в приложении 2 к настоящему Положению.

Порядок ведения органами местного самоуправления 

реестров муниципального имущества

35. Настоящий Порядок устанавливает правила ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества (далее также - реестр, реестры), в том числе правила внесения сведений об имуществе в реестры, общие требования к порядку предоставления информации из реестров, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее - правообладатель) и подлежащем учету в реестрах.

36. Объектами учета в реестрах являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" ,Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

37. Ведение реестров осуществляется уполномоченными органами местного самоуправления соответствующих муниципальных образований.

Орган местного самоуправления, уполномоченный вести реестр, обязан:

- обеспечивать соблюдение правил ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра;

- обеспечивать соблюдение прав доступа к реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

- осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из реестров.

38. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

39. Реестры ведутся на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Документы реестров хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации".
40. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра.

Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

Сведения о создании муниципальными образованиями муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципальных образований в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра, в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

В отношении объектов казны муниципальных образований сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра (должностному лицу такого органа, ответственному за ведение реестра), в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами органов местного самоуправления, ответственными за оформление соответствующих документов.

41. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности соответствующего муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр, орган местного самоуправления, уполномоченный вести реестр, принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр.

При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Решение органа местного самоуправления об отказе включения в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

42. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестрах, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров.

Предоставление сведений об объектах учета осуществляется органом местного самоуправления, уполномоченным на ведение реестра, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса.

Порядок предоставления информации из реестра
43. Информация о муниципальном имуществе Тарасовского сельского поселения из реестра предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с действующим законодательством.

44.Администрация  бесплатно предоставляет информацию о муниципальном имуществе Тарасовского сельского поселения, из реестра соответственно:

- органам государственной власти Российской Федерации, в том числе Конституционному Суду Российской Федерации, Верховному Суду Российской Федерации, Высшему Арбитражному Суду Российской Федерации, а также Генеральной прокуратуре Российской Федерации и Счетной палате Российской Федерации;

- полномочным представителям Президента Российской Федерации в федеральных округах, территориальным органам федеральных органов исполнительной власти, органам государственной власти Ростовской области и субъектов Российской Федерации, судам, правоохранительным органам, органам, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам местного самоуправления;

- правообладателям (только в отношении принадлежащего им муниципального имущества Тарасовского сельского поселения ).

45. Предоставление информации об объектах учета (или направление мотивированного отказа в ее предоставлении) осуществляется по соответствующим запросам.

Предоставление информации об объектах учета осуществляется в виде выписок из реестра муниципального имущества Тарасовского сельского поселения  по формам согласно приложению 3 к настоящему Положению, в месячный срок.

Выписки из реестра выдаются Администрацией только в отношении объектов учета, относящихся к  муниципальному имуществу Тарасовского сельского поселения, указанному в пункте 3 настоящего Положения.

Отказ в предоставлении информации об объектах учета может быть обжалован в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации.

46. Правила ведения документов, являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального имущества Тарасовского сельского поселения, а также правила хранения документов реестра муниципального имущества Тарасовского сельского поселения  устанавливаются согласно  настоящему Положению.

Приложение 2 
к Положению

об учете муниципального имущества

и ведении реестра муниципальной собственности

Тарасовского сельского поселения

Форма № 1 

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТАРАСОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТАРАСОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

ПАПКА № ___ 

Начало "__" __________ 20__ г. 

Окончание "__" __________ 20__ г. 

На ___ листах 

Срок хранения: постоянно 

Форма №2 

Раздел 1. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ 

Подраздел 1.1. СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ 

Карта № 1.1. _______ 

Лист ______

ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК 

Реестровый номер муниципального имущества Тарасовского сельского поселения (РМНИ)___________________________________________________ от «____» __________ 20___ г. 

Кадастровый (условный) номер ________________________________ от «___»__________ 20___ г. 

Номер регистрации: 

права муниципальной собственности ___________________________ от «___»__________ 20___ г. 

права ___________________________ ___________________________ от «___»__________ 20___ г. 

(наименование иного вещного права) 

Адрес (местоположение) ______________________________________________________________________________ 

Наименование ______________________________________________________________________________ 

Правообладатель _______________________________________________________________________________
ОГРН _______________________________________________________________________________ ИНН___________________________________________________________________________
Документы – основания возникновения: 

права муниципальной собственности ________________________________________________________________________________ 

права ________________________________________________________________________________ 

(наименование иного вещного права) 

Категория земель ________________________________________________________________________________
Вид разрешенного использования ________________________________________________________________________________ 

Площадь, кв.м.____________________________________________________________________________
Стоимость (тыс. руб.) ________________________________________________________________________________
(наименование вида стоимости) 

________________________________________________________________________________
(наименование вида стоимости) 

Документы – основания: 

Изъятия из оборота 

________________________________________________________________________________
Ограничения оборота 

________________________________________________________________________________
ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части __________________________________________________________________

Площадь части (кв. м)_____________________________________________________________
Вид ограничения (обременения) _____________________________________________________________________

Номер регистрации ограничения (обременения) _________________________

от «___»________________ ________ г.

Дата возникновения ___________________________________________________________________

Дата прекращения ________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ______________

______________, карта № __________, ОГРН __________ или ОГРНИП____________

Документы -основания ограничения (обременения)___________________________

Должность руководителя правообладателя,

наименование правообладателя _____________________ Ф.И.О.

                                                                 (подпись)

Дата

              М.П.

Специалист по имущественным отношениям
Администрации Тарасовского сельского поселения  _________________ Ф.И.О.

                                                                                                                 (подпись)

Дата

Форма №3

Сведения о зданиях, сооружениях,

объектах незавершенного строительства 

Раздел 1. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ 

Подраздел 1.2. СВЕДЕНИЯ О ЗДАНИЯХ, СООРУЖЕНИЯХ, 

ОБЪЕКТАХ НЕЗАВЕРШЕННЫХ СТРОИТЕЛЬСТВОМ 
Карта № 1.2. _______ 

Лист ______ 

ЗДАНИЕ, СООРУЖЕНИЕ, 

ОБЪЕКТ НЕЗАВЕРШЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬСТВОМ 
Реестровый номер муниципального имущества Тарасовского сельского поселения _____________________________________ от "___" _______________ ________ г. 

Кадастровый (условный) номер _________________ от "___" _________ _____ г. 

Номер регистрации: права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения ___________________ от "__" _____ ____ г., 

права ________________________________________ от "___" ________ ______ г. 

(наименование иного вещного права)

 Адрес (местоположение) _________________________________________________________ Наименование __________________________________________________________________
Назначение _______________________________________________________________________________Правообладатель ________________________________________________________________
 карта № 3.1. ______, ОГРН _________________.

 Документы - основания возникновения: права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения __________________, права _____________________________________
(наименование иного вещного права) ________________________________________________________________________________         Общая площадь (кв. м) ___________________ 

Протяженность (км) ________________________________________________________________________________    (наименование иных параметров с единицами измерения)                                                             Этажность __________________________                                                                                    Подземная этажность _________________
Инвентарный номер __________________
Инвентарный номер, литер ____________
Дата ввода в эксплуатацию ________________________________________________________
Дата фактического прекращения строительства _______________________________________
Срок строительства ______________________________________________________________
Степень завершенности строительства (процентов) ___________________________________
Предложения от "__" _____ ____ г. по дальнейшему использованию _____________________
Стоимость (тыс. рублей): первоначальная ____________________________________________
остаточная ______________________________________________________________________  (наименование иного вида стоимости) _______________________________________________
проектная _______________________________________________________________________
средств, выделенных из местного бюджета Тарасовского сельского поселения ________________________________________________________________________________ 
освоенных средств местного бюджета Тарасовского сельского поселения _________________ 
Категория историко-культурного значения ___________________________________________

Регистрационный номер объекта культурного наследия ________________________________
Документы - основания: изъятия из оборота __________________________________________
ограничения оборота _____________________________________________________________
Форма № 4 

Раздел 1. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ 

Подраздел 1.3. СВЕДЕНИЯ О ЖИЛЫХ, НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ 

Карта № 1.3. _______ 

Лист _______ 

ЖИЛОЕ, НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ 
Реестровый номер муниципального имущества Тарасовского сельского поселения ____________________________________ от "___" _______________ ________ г. 

Кадастровый (условный) номер _______________ от "___" _________ _______ г.

 Номер регистрации: права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения ___________________ от "__" ________ ____ г., 

права ______________________________________ от "___" ________ ________ г.

 (наименование иного вещного права) 

Адрес (местоположение) __________________________________________________________ Наименование ___________________________________________________________________
Назначение _____________________________________________________________________

Правообладатель _________________________________________________________________ _____________________, карта № 3.1. ____________,ОГРН _____________________________
Документы - основания возникновения: права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения ______________________________________________________________
права ___________________________________________________________________________

(наименование иного вещного права) _______________________________________________ 

Общая площадь (кв. м) ____________________________________________________________
Этаж (номер на поэтажном плане) __________________________________________________
Категория историко-культурного значения ___________________________________________ Регистрационный номер объекта культурного наследия ________________________________
 Стоимость (тыс. рублей): первоначальная ___________________________________________
остаточная ______________________________________________________________________ (наименование иного вида стоимости)

 Документы - основания: изъятия из оборота _________________________________________ 

ограничения оборота _____________________________________________________________ 

Форма собственности здания, сооружения, в состав которого входит объект учета ________________________________________________________________________________ 
Должность руководителя правообладателя, наименование правообладателя ________________________________________________________________________________ Ф.И.О. (подпись) Дата М.П. 
Должность специалиста Администрации ________________________________________________________________________________Ф.И.О. (подпись) Дата 

объект учета ____________________________________________________________________
ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________________
Площадь части (кв.м.) ____________________________________________________________
Вид ограничения (обременения) ___________________________________________________
Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________________
от «____»___________ __________ г.

Дата возникновения ______________________________________________________________
Дата прекращения _______________________________________________________________
Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) _______________________
_______________, карта № ___________, ОГРН/ОГРНИП_______________________________
Документы-основания ограничения (обременения) ____________________________________

Должность руководителя (заместителя руководителя) правообладателя,

наименование правообладателя        __________      ________   ______________

                                                                 (дата)             (подпись)           (Ф.И.О.)

Должность, специалиста   Администрации

Тарасовского сельского поселения    ______________      __________________   ____________
                                                                       (дата)                         (подпись)                     (Ф.И.О.)

Форма № 5 
Раздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ 
Подраздел 2.1. СВЕДЕНИЯ ОБ АКЦИЯХ 

Карта № 2.1. ______ 

Лист ______ 
                                                                        АКЦИИ

Реестровый номер муниципального имущества Тарасовского сельского поселения 
_____________________________________ от "___" _______________ ________ г. 

Количество (штук) _______________________________________________________________
Обыкновенные (штук) ____________, ____________, ____________, _____________________
регистрационные номера выпусков ____________, ____________, _______________________
 номинальная стоимость (рублей) ___________________________________________________
Привилегированные (штук) ___________, ___________, ___________, ____________________
регистрационные номера выпусков ____________, ____________, _______________________
номинальная стоимость (рублей) ___________________________________________________
Доля в уставном капитале (процентов) ______________________________________________
Выписка из реестра акционеров от "____" ___________________ ___________ г.

 Акционерное общество (эмитент) __________________________________________________ ____________________________, карта № 3.2.________, ОГРН ________________. 
Правообладатель _________________, карта № 3.1.________, ОГРН _____________________ 

Документы - основания возникновения: права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения ______________________________________________________________
права _______________(наименование иного вещного права) ___________________________ 
Владелец ________________________________, ОГРН _________________________________
Номинальный держатель ______________________, ОГРН _____________________________
Документы - основания: изъятия из оборота __________________________________________ ограничения оборота _____________________________________________________________
Должность руководителя правообладателя, наименование правообладателя            _____________________ Ф.И.О. (подпись) Дата М.П. 


Должность специалиста Администрации ________Ф.И.О. (подпись) Дата 

Форма №  6

Карта 5

ДОЛЯ (ВКЛАД) В УСТАВНОМ (СКЛАДОЧНОМ) КАПИТАЛЕ

ХОЗЯЙСТВЕННОГО ОБЩЕСТВА ИЛИ ТОВАРИЩЕСТВА

Реестровый  номер  муниципального имущества Тарасовского сельского поселения

_____________________________________ от "___" _______________ ________ г.

Доля (вклад) в уставном (складочном) капитале (процентов) ____________________________
Хозяйственное общество (товарищество) ____________________________________________
___________________________, карта N 3.3. _________, ОГРН __________________________
Правообладатель _________________________________________________________________
___________________________, карта N 3.1. _________, ОГРН __________________________
Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения__________________
права ___________________________________________________________________________
                                      (наименование иного вещного права)

________________________________________________________________________________
ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________________
Вид ограничения (обременения) ____________________________________________________
________________________________________________________________________________
Дата возникновения ______________________________________________________________
Дата прекращения _______________________________________________________________
Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) _______________________
______________, карта N ________, ОГРН____________ или ОГРНИП ___________________
Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________________
________________________________________________________________________________
Должность

руководителя правообладателя,

наименование правообладателя ______________________________________________ Ф.И.О.

                                                                                (подпись)

Дата

М.П.
Должность специалиста Администрации 

Тарасовского сельского поселения          ______________________________________ Ф.И.О.

                                                                                                (подпись)

Дата

Форма № 7

Карта 6

ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО, ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ

КОТОРОГО ПРЕВЫШАЕТ 100 ТЫС. РУБЛЕЙ <*>,

И ОСОБО ЦЕННОЕ ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО

(первоначальная стоимость которого превышает 50 тыс. рублей)
Реестровый  номер  муниципального имущества Тарасовского сельского поселения 

_____________________________________ от "___" _______________ ________ г.

Государственный регистрационный знак __________ от "___" ________ _____ г.

Инвентарный номер ______________________________________________________________
Наименование ___________________________________________________________________
Вид ____ _______________________________________________________________________
Марка, модель ___________________________________________________________________
Год выпуска _____________________________________________________________________
Назначение _____________________________________________________________________
Правообладатель _________________________________________________________________
___________________, карта  ________, ОГРН ________________________________________
Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения_______________________________________________________________________
права ___________________________________________________________________________
                                                  (наименование иного вещного права)

Категория историко-культурного значения ___________________________________________
Регистрационный номер объекта культурного наследия, с которым связан
объект движимого имущества ______________________________________________________
Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________________
остаточная ______________________________________________________________________
                                            (наименование иного вида стоимости)

Документы - основания:

изъятия из оборота _______________________________________________________________
ограничения оборота _____________________________________________________________
ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________________
Вид ограничения (обременения) ____________________________________________________
Дата возникновения ______________________________________________________________
Дата прекращения _______________________________________________________________
Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) _______________________
_________________, карта N ________, ОГРН____________ или ОГРНИП ________________
Документы - основания ограничения (обременения)___________________________________
Должность

руководителя правообладателя,

наименование правообладателя ______________________________________________ Ф.И.О.

                                                                             (подпись)
Дата

М.П.

Должность специалиста Администрации 

Тарасовского сельского поселения          ______________________________________ Ф.И.О.

                                                                                                (подпись)

Дата--------------------------------

<*> К такому движимому имуществу не относятся акции и доли (вклады), являющиеся самостоятельными объектами учета.

Форма № 8

Карта 7

СВЕДЕНИЯ

О ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ, <*>

НАД (ПОД) КОТОРЫМ НАХОДИТСЯ ОБЪЕКТ НЕДВИЖИМОСТИ

Кадастровый номер ______________________________________________________________
Площадь (кв. м) _________________________________________________________________
Категория земель ________________________________________________________________
Форма собственности ____________________________________________________________
ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части _____________________________________________________________
Площадь части (кв. м) ____________________________________________________________
Вид ограничения (обременения) ____________________________________________________
________________________________________________________________________________
Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________________
от "___" _______ ____ г.

Дата возникновения ______________________________________________________________
Дата прекращения _______________________________________________________________
Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) _______________________
__________________________, ОГРН____________ или ОГРНИП _______________________
Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________________
________________________________________________________________________________
Должность

руководителя правообладателя,

наименование правообладателя _____________________ Ф.И.О.

                                                                                (подпись)

Дата

М.П.

специалист Администрации 

Тарасовского сельского поселения          _____________________ Ф.И.О.

                                                                                                (подпись)

Дата

Форма № 9

Карта 8

 СВЕДЕНИЯ О  ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦАХ, ОБЛАДАЮЩИХ ПРАВАМИ

НА МУНИЦИПАЛЬНОЕ ИМУЩЕСТВО ТАРАСОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

И СВЕДЕНИЯ О НИХ

ПРАВООБЛАДАТЕЛЬ

ОГРН __________________________________________________________________________
Дата государственной регистрации _________________________________________________
Полное наименование ____________________________________________________________
Адрес (место нахождения) _________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя _____________________________________________________________
Телефон/факс ___________________________________________________________________
ИНН ____________________________. КПП _________________________________________
ОКОГУ ___________________. ОКПО _______________. ОКВЭД _______________________
ОКАТО __________________. ОКОПФ ________________. ОКФС ______________________
Среднесписочная численность персонала _______________ на 01.01._____________________
Уставный фонд (тыс. рублей) _________________________ на 01.01._____________________
Остаточная стоимость основных средств (фондов) (тыс. рублей) ________________________
на 01.01.______.

Дата утверждения: Устава _________________________________________________________
Положения _____________________________________________________________________
Дата заключения (продления) трудового договора с руководителем _____________________
Срок действия трудового договора (в годах) _________________________________________
Сведения о применении процедур банкротства _______________________________________
Условный номер _______________________________ от "___" _________ _____ г.

Карты N № объектов учета, принадлежащих на соответствующем вещном

праве правообладателю ________, _______/____, ______/_______ и т.д.

Карты N, РНГИРО объектов учета, вещные права на которые ограничены

(обременены) в пользу правообладателя, ____, _____/____, _____/____ и т.д.
СВЕДЕНИЯ  ИЗ ПРОГРАММЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Дата утверждения программы деятельности __________________________________________

Кто утвердил программу___________________________________________________________
Утвержденные значения показателей экономической эффективности

(тыс. рублей):    выручка   (нетто)   от   продажи  товаров,  продукции,   работ,  услуг

(за минусом  налога на  добавленную стоимость  и аналогичных  обязательных

платежей) ________ на 01.01.____,    чистая прибыль ________ на 01.01.____,

часть прибыли, подлежащая перечислению в бюджет Тарасовского сельского поселения, ______ на 01.01.____,   чистые активы на 01.01.____.

Фактически достигнутые значения  показателей  экономической  эффективности(тыс. рублей): выручка  (нетто)  от  продажи   товаров,   продукции,   работ,   услуг (за минусом налога на добавленную стоимость и аналогичных обязательных платежей) ________ на 01.01.____,   чистая прибыль ________ на 01.01.____,   часть прибыли,  подлежащая  перечислению  в бюджет Тарасовского сельского поселения  ______ на 01.01.____,   чистые активы на 01.01.____.

Должность руководителя правообладателя,

наименование правообладателя _____________________ Ф.И.О.

                                                              (подпись)         Дата            М.П.

Должность специалиста Администрации 
Тарасовского сельского поселения                _____________ Ф.И.О.

Форма № 10
Карта № 09
 СВЕДЕНИЯ ОБ АКЦИОНЕРНЫХ ОБЩЕСТВАХ

(ЭМИТЕНТАХ), ДЕРЖАТЕЛЯХ РЕЕСТРОВ АКЦИОНЕРОВ АКЦИОНЕРНЫХ

ОБЩЕСТВ (РЕГИСТРАТОРАХ)

АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО (ЭМИТЕНТ)

ОГРН __________________________________________________________________________
Дата государственной регистрации _________________________________________________
Полное наименование ____________________________________________________________
Адрес (место нахождения) _________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя _____________________________________________________________
Телефон/факс ___________________________________________________________________
ИНН ______________________________. КПП _______________________________________
ОКОГУ ________________. ОКПО ________________. ОКВЭД _________________________
ОКАТО ________________. ОКОПФ _______________. ОКФС _________________________
Документы - основания применения специального права ______________________________
_______________________________________________________________________________
Среднесписочная численность персонала ________________ на 01.01.____________________
Уставный капитал (тыс. рублей) ____________________________________________________
на 01.01.____.

Остаточная стоимость основных средств (фондов) (тыс. рублей) ________________________
на 01.__._____.

Представители   Ростовской  области   в  органах  управления  акционерного

общества (эмитента) ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Сведения о применении процедур банкротства _______________________________________
Карта N 2.1.________, РНГИРО ____________; карта N 3.1._____, ОГРН ______.

Карты N,  объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу акционерного общества (эмитента)

_________, ___________/________, ___________/________ и т.д.

СВЕДЕНИЯИЗ ПРОГРАММЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Дата утверждения программы деятельности __________________________________________
Руководитель утвердивший программу деятельности

________________________________________________________________________________
Утвержденные значения показателей экономической эффективности

(тыс. рублей):

    выручка   (нетто)   от   продажи   товаров,  продукции,  работ,  услуг

(за минусом  налога на  добавленную стоимость  и аналогичных  обязательных

платежей)

________ на 01.01.____, ________ на 01.04.____,

________ на 01.07.____, ________ на 01.10.____,

    чистая прибыль ________ на 01.01.____,

________ на 01.04.____, _____ на 01.07.____, _____ на 01.10.____,

    дивиденды, подлежащие перечислению в  бюджет Тарасовского сельского поселения, ______ на 01.01.____,

    чистые активы на 01.01.____.

    Фактически    достигнутые    значения     показателей    экономической

эффективности (тыс. рублей):

выручка (нетто) от  продажи товаров,  продукции, работ, услуг  (за минусом

налога  на добавленную  стоимость  и  аналогичных  обязательных  платежей)

________ на 01.01.____, ________ на 01.04.____,

________ на 01.07.____, ________ на 01.10.____.

чистая прибыль __________ на 01.01._____, __________ на 01.04._____,________ на 01.07._____, __________ на 01.10._____,

    дивиденды,  подлежащие  перечислению  в  бюджет Тарасовского сельского поселения,  ______ на 01.01.____,    чистые активы на 01.01.____.

Предложения от "___" ____ ____ г. по результатам деятельности

в ____ году:

________________________________________________________________________________
ДЕРЖАТЕЛЬ   РЕЕСТРА  АКЦИОНЕРОВ

АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА (РЕГИСТРАТОР)

ОГРН __________________________________________________________________________
Дата государственной регистрации _________________________________________________
Полное наименование ____________________________________________________________
Адрес (место нахождения) _________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ________________________________________________________________________________
телефон/факс ____________________________________________________________________
Должность

руководителя правообладателя,

наименование правообладателя                   ____________________ Ф.И.О.        (подпись)

Дата

М.П.

Специалист Администрации Тарасовского 

сельского поселения                                        ____________________ Ф.И.О.        (подпись)

Приложение № 2

к Положению

об учете муниципального имущества 

муниципального образования «Тарасовское сельское поселение»

СТРУКТУРА

реестрового номера муниципального имущества, правила формирования номера карты объекта учета, реестрового номера муниципального имущества, номера карты лица, обладающего правом на муниципальное имущество 

и сведениями о нем

1. Структура

реестрового номера муниципального имущества 

Реестровый номер муниципального имущества, присваиваемый объекту учета реестра муниципального  имущества, состоит из 12 разрядов (12-разрядное число, состоящее
из 2 цифровых групп):

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12


в которых указываются:

признак, определяющий реестровый номер муниципального имущества как временный или постоянный (разряд 1);

номер карты объекта учета в разделе 1 или 2 реестра муниципального имущества (разряды 2 – 12).

2. Правила формирования номера карты объекта учета,

реестрового номера муниципального имущества,

номера карты лица, обладающего правом

на муниципальное имущество и сведениями о нем

2.1. Общие положения

2.1.1. Настоящие правила устанавливают единый порядок формирования номера карты объекта учета, реестрового номера муниципального  имущества  (далее – РНМИ), номера карты лица, обладающего правом на муниципальное  имущество и сведениями о нем (далее – номер карты лица), в реестре муниципального имущества  (далее – реестр).

2.1.2. Номер карты объекта учета, номер карты лица формируются соответствующим работником Администрации.

2.1.3. РНМИ формируется соответствующим работником Администрации на основе установленной структуры РНМИ.

2.1.4. РНМИ  является уникальным номером и повторно не используется при присвоении РНМИ иным объектам учета, в том числе в случае прекращения права муниципальной собственности МО «Тарасовское сельское поселение» на объект учета. Соответственно, объекту учета РНМИ присваивается только один раз.

2.2. Формирование номера карты объекта учета

и номера карты лица

2.2.1. Номер карты объекта учета составляет 11-значное число, которое состоит из 3 цифровых групп:

номера подраздела реестра и цифры «0» с точкой, если номер подраздела реестра – двузначное число; номера подраздела реестра, если номер
подраздела – трехзначное число: 1.1.0. или 1.2.0. или 1.3.0.  или 2.1.0. или 2.2.0. или 2.3.0. или 2.4.0. или 2.4.1. или 2.4.2. или 2.4.3. или 2.4.4. или 2.5.0.;

кода Тарасовского района – «49», на территории которого находится объект учета, если объект учета – недвижимость; 
цифр «00», если объект учета – движимое имущество;

порядкового номера карты объекта учета в подразделе.

Соответственно:

первая цифра номера карты объекта учета – это первая цифра номера подраздела с точкой;

вторая цифра номера карты объекта учета – это вторая цифра номера подраздела с точкой;

третья цифра номера карты объекта учета – это цифра «0» с точкой, если номер подраздела – двузначное число, это третья цифра номера подраздела с точкой, если номер подраздела – трехзначное число;

четвертая цифра номера карты объекта учета – это:

первая цифра кода Тарасовского района (49), на территории которого находится объект учета, если объект учета – недвижимость;

цифра «0», если объект учета – движимое имущество;

пятая цифра номера карты объекта учета – это:

вторая цифра кода Тарасовского района (49), на территории которого находится объект учета, если объект учета – недвижимость;

цифра «0», если объект учета – движимое имущество;

шестая – одиннадцатая цифры номера карты объекта учета – это порядковый номер карты объекта учета в соответствующем подразделе реестра. В неиспользуемых левых разрядах этой группы ставится цифра «0».

Например:

если здание, расположенное на территории Тарасовского района, является первым объектом учета в подразделе 1.2 реестра муниципального имущества, то номер карты этого объекта учета – 1.2.0.49000001;

если нежилое помещение, расположенное на территории Тарасовского района, является 125-м объектом учета в подразделе 1.3 реестра муниципального имущества, то номер карты этого объекта учета – 1.3.0.49000125;

если автомобиль является 34-м объектом учета в подразделе 2.3 реестра муниципального  имущества, то номер карты этого объекта учета – 2.3.0.00000034.

2.3. Формирование 1-го разряда РНМИ

2.3.1. В случае присвоения объекту учета временного РНМИ соответствующий работник Администрации вносит в 1-й разряд РНМИ букву «В».

2.3.2. В случае присвоения объекту учета постоянного РНМИ соответствующий работник Администрации вносит в 1-й разряд РНМИ букву «П».

2.3.3. В случае присвоения объекту учета, которому ранее был присвоен временный РНМИ, постоянного РНМИ соответствующий работник Администрации  вносит букву «П» над 1-м разрядом РНМИ и исключает из него букву «В» путем:

2.3.4. Зачеркивания ее тонкой линией (синими или черными чернилами) так, чтобы можно было прочесть букву «В» (для реестра на бумажном носителе).

2.3.5. Замены ее на букву «П» (для реестра на электронном носителе).

2.4. Формирование 2 – 12-го разрядов РНМИ

2.4.1. 2-й разряд РНМИ – это первая цифра номера карты объекта учета – первая цифра номера подраздела реестра (1 или 2) без точки.

2.4.2. 3-й разряд РНМИ – это вторая цифра номера карты объекта учета – вторая цифра номера подраздела реестра (1 или 2 или 3 или 4 или 5) без точки.

2.4.3. 4-й разряд РНМИ – это третья цифра номера карты объекта учета:

цифра «0» без точки, если номер подраздела – двузначное число;

третья цифра номера подраздела без точки, если номер подраздела – трехзначное число (1 или 2 или 3 или 4).

2.4.4. 5-й разряд РНМИ – это четвертая цифра номера карты объекта учета:

первая цифра кода Тарасовского района – «49», на территории которого находится объект учета, если объект учета – недвижимость (4);

цифра «0», если объект учета – движимое имущество.

2.4.5. 6-й разряд РНМИ – это пятая цифра номера карты объекта учета:

вторая цифра кода Тарасовского района – «49», на территории которого находится объект учета, если объект учета – недвижимость (9);

цифра «0», если объект учета – движимое имущество.

2.4.6. 7 – 12-й разряды  РНМИ – это порядковый номер карты объекта учета в подразделе: шестая – одиннадцатая цифры номера карты объекта учета соответственно.

2.5. Формирование номера карты лица

2.5.1. Номер карты лица составляет 11-значное число, которое состоит из
3 цифровых групп:

номера подраздела: 3.1 или 3.2 или 3.3 или 3.4 реестра;

кода Тарасовского района – «49», на территории которого зарегистрировано лицо, обладающее правом на муниципальное имущество и сведениями о нем;

порядкового номера карты лица в подразделе.

Соответственно:

первая цифра номера карты лица – это первая цифра номера подраздела с точкой;

вторая цифра номера карты лица – это вторая цифра номера подраздела с точкой;

третья цифра номера карты лица – это первая цифра кода Тарасовского района, на территории которого зарегистрировано лицо, обладающее правом на муниципальное имущество и сведениями о нем;

четвертая цифра номера карты лица – это вторая цифра кода Тарасовского района, на территории которого зарегистрировано лицо, обладающее правом на муниципальное имущество и сведениями о нем;

пятая – одиннадцатая цифры номера карты лица – это порядковый номер карты лица в соответствующем подразделе реестра. В неиспользуемых левых разрядах группы пятая – одиннадцатая цифры номера карты лица ставится цифра «0».

Приложение № 3

к Положению об учете

муниципального имущества 

Тарасовского сельского поселения

Форма №1
ВЫПИСКИ

ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ТАРАСОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Выписка №_____
из реестра муниципального имущества Тарасовского сельского поселения по состоянию на  

«____»_______________.201_______ года

         Настоящая выписка дана для предъявления по месту требования в том, что действительно указанный в ней объект  включён в реестр муниципального имущества Тарасовского сельского поселения:

1. №  п/п…………………………………..     

2.Реестровый номер……………………… 

3.Наименование объекта…… 

4.Местонахождение объекта… 

5.Год(возведения, выпуска)……………..  

6.Площадь общая ( кв.м.)………………

7.Площадь основная  (кв.м..)……………………… 

8.Первоначальная балансовая стоимость……….. 

9. % амортизации …………………………………. 

10.Сумма амортизации ………………………… 

11.Остаточная стоимость…………………..  

12. № агрегата……… 

Глава Тарасовского

сельского поселения                                                                     _________________Ф.И.О.

                                                                                                               (подпись)

м.п.

исп. ФИО.  тел______

Форма №2

Выписка №  _____

из реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения, по состоянию на  ___.__ 201__ года

         Настоящая выписка дана для предъявления по месту требования в том, что, действительно, указанный в ней объект включён в реестр муниципального имущества Тарасовского сельского поселения:

1. №  п/п…………………………………..  

2.Реестровый номер……………………   

3.Наименование объекта…… 

4.Разрешённое использование- 

5.Местонахождение объекта … 

6.Площадь  (кв.м.)   ………..  

7.Кадастровая стоимость…………   

8.Кадастровый номер………………   

9.Примечания: Земельный участок является муниципальной собственностью муниципального образования «Тарасовское сельское поселение».

                                        что и удостоверяется:

Глава Тарасовского

сельского поселения                                                                     _____________________ Ф.И.О.

                                                                (подпись)

                                                 м.п.

исп.______  тел._______

Сведения

об основных средствах Администрации Тарасовского сельского поселения подлежащих включению в обновленный реестр муниципального имущества по состоянию на 01.01.2012 года

Форма № 4

	№

п/п
	Наименование имущества
	Адрес нахождения
	Год возведения (выпуска)
	Инвентарный номер
	Балансовая стоимость (руб.коп.)
	Сумма амортизации (руб.коп.)
	Остаточная стоимость (руб.коп.)
	Площадь общая (кв.м)
	Площадь основная (кв.м)
	Площадь земельного участка (кв.м)
	Примечание

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации  правообладателя                  _________________                        ФИО

Исполнитель

тел.

Приложение № 4

к Положению об учете

муниципального имущества 

Тарасовского сельского поселения

Форма № 1
ЖУРНАЛ

УЧЕТА ДОКУМЕНТОВ, ПОСТУПИВШИХ ДЛЯ УЧЕТА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ТАРАСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

В РЕЕСТРЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ТАРАСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	
	Документы для учета муниципального имущества Тарасовского сельского поселения  в реестре
	Наименование структурного подразделения
	Ф.И.О. должностного лица представившего материалы
	Дата внесения записи
	Примечание 

	
	Входящий
	Количество (штук)
	общее количество листов
	наименование правообладателя,   
организации, от которой поступили документы
	
	
	
	

	
	дата
	N 
	карт  
	записей об изменениях сведений об ОУ   
	записей о прекращении права собственности Тарасовского сельского поселения на имущество
	документов (копий документов), подтверждающих содержащиеся в картах и записях сведения
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ОУ 
	лиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1  
	2  
	3 
	4 
	5 
	6    
	7    
	8    
	9   
	10   
	11   
	12   
	13  
	14  

	1.  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	-   
	- 
	-  
	-  
	
	
	
	
	-       
	-      
	-      
	-     
	-    


Условные обозначения: ОУ - объекты учета.

Приложение № 5

к Положению об учете

муниципального имущества 

Тарасовского сельского поселения
ПРАВИЛА ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ТАРАСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

I. Общие положения

1. Настоящие Правила устанавливают единые требования по хранению специалистами Администрации (далее - должностное лицо) документов реестра муниципального имущества Тарасовского сельского поселения (далее - документ реестра):

карт сведений об объектах учета, карт сведений о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество Тарасовского сельского поселения и сведениями о нем, записей об изменениях сведений об объектах учета или о прекращении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения  на имущество;

реестра муниципального имущества Тарасовского сельского поселения (далее - реестр) на электронном носителе;

резервной копии реестра на электронном носителе;

журнала учета документов, поступивших для учета муниципального имущества Тарасовского сельского поселения  в реестре (далее - журнал учета документов);

дел, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального  имущества Тарасовского сельского поселения в реестре, распоряжения, письма, выписки из реестра, другие документы, подготовленные в процессе ведения реестра (далее - дело документов).

2. На 1 января каждого года, первое число каждого квартала  должностным лицом, осуществляющим функции администратора сети, формируется резервная копия реестра на электронном носителе, которая подлежит постоянному хранению.
Обеспечение сохранности документов реестра
3.Хранение документов реестра для обеспечения их сохранности должно осуществляться в  рабочем кабинете в металлическом шкафу.

(при небольшом количестве документов реестра допускается их хранение в рабочих помещениях Администрации, на которые возложена функция по учету муниципального имущества Тарасовского сельского поселения и ведению реестра, в специально отведенных для этих целей местах, исключающих свободный доступ к ним).

4.В кабинете должны соблюдаться температурно-влажностные, санитарно-гигиенические, световые условия, обеспечивающие длительную сохранность документов реестра и нормальные условия для работы с ними.

5.В кабинете должны приниматься меры, исключающие возможность появления плесени, насекомых, грызунов и накопления пыли, периодически проводиться влажные уборки.

6.В кабинете запрещается курение, применение огня, использование нагревательных приборов, размещение посторонних объектов.
Организация хранения документов реестра
7. Документы реестра на бумажных носителях размещаются на металлических стеллажах (в шкафах), реестр на электронном носителе размещается на сервере, а резервные копии реестра, журнала учета документов на внешнем электронном носителе - в коробке (специальном футляре) на металлическом стеллаже (в сейфе).

8.Документы реестра в хранилище размещаются в порядке, обеспечивающем их комплексное хранение и оперативный поиск.

9. При возникновении чрезвычайных происшествий (пожара, затопления) принимаются меры по спасению документов реестра. О происшествии составляется акт при участии соответствующих органов (пожарной охраны, технического надзора).

Для выяснения причин происшествия, определения физического состояния документов реестра и проверки их наличия в установленном порядке проводится служебная проверка.

10. В случае утраты или порчи документов реестра Администрации обеспечивает их восстановление путем направления запросов для получения необходимых документов вновь.

11. Дела документов после их закрытия, резервные копии реестра, журнала учета документов на внешнем электронном носителе по окончании календарного года в установленном порядке передаются на постоянное хранение в архив Тарасовского сельского поселения.
Порядок выдачи документов реестра из хранилища
12. Дела документов из хранилища могут выдаваться для использования в работе сотрудникам Администрации с разрешения Главы поселения.

13. Дела документов из хранилища могут выдаваться в иных случаях, предусмотренных законодательством, с разрешения Главы поселения. В этом случае выдача дел документов оформляется актом.

14. Карты сведений об объектах учета, карты сведений о лицах, обладающих правами на муниципальное  имущество Тарасовского сельского поселения и сведениями о нем, записи об изменениях сведений об объектах учета, а также записи о прекращении права муниципальной собственности Тарасовского сельского поселения на имущество, отдельные документы (надлежащим образом заверенные копии документов) из дел документов не выдаются, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

Резервные копии реестра, журнала учета документов на внешнем электронном носителе не выдаются.

15. Выдача и возврат дела документов оформляются по форме:
	Дата 
выдачи
дела 
	№
дела
	Кем    
выдано  
дело   
(Ф.И.О., 
должность)
	Кому    
выдано  
дело   
(Ф.И.О., 
должность)
	Расписка 
в получении дела 
	Дата 
возврата
дела 
	Кем    
принято 
дело   
(Ф.И.О., 
должность)
	Расписка 
в возвращении дела       
	Примеча
ние 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма выдачи и возврата дела подлежит хранению в Администрации, выдавшем дело.







